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1. Uvodni ustanoveni

V souladu s ustanovenim § 110 odst. 4 pism. e) zdkona &. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni), ve znéni pozd&jsich predpisti vydavam spisovy fad. Ugelem spisového
tadu je zajistit provedeni zékona &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o
zmén¢ nekterych zakontl, ve znéni pozdg&jsich predpisi a vyhlasky & 259/2012 Sb., o
podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdg&jsich predpist (dale jen
»vyhlaska“) v podminkach Mé&stského ufadu v Budyni nad Oh#i. Spisovy fad je zavazny
pro zaméstnance obecniho ufad, pro starostu a mistostarostu.

Spisovou sluZzbou se rozumi zaji§téni odborné spravy dokumentt do3lych a vzeslych z
Cinnosti obce, poptipad® z &innosti jejich pravnich predchided, zahmujici jejich fadny
piijem, evidenci, rozd€lovani, ob&h, vytizovéani, vyhotovovani, podepisovani, odesilani,
ukladani a vytazovéni ve skartaénim fizeni, a to véetné kontroly t&chto &innosti.

Za dokument se povazuje kazda pisemnd, obrazova, zvukova, elektronicka nebo jind
informace, at’ jiZ v podobé analogové ¢&i digitalni.

Spisova sluzba se vykonava v elektronické podobg nebo ve smifené podobs.

2. Prijem dokumenti

Zakladni evidentni pomtickou spisové sluzby vedené v elektronické podobé je
elektronicky systém spisové sluzby (Tridda). Elektronicky systém spisové sluzby je
informacni systém pro spravu dokumentti (dokumenty dorugené nebo vze$lé z vlastni
¢innosti). Soucésti elektronického systému spisové sluzby je pHjem datovych zprav na
uloZiste Triada ve formatu, ktery je pouZiteny v systému datovych zprav (PDF/A, EXE
atd.) Konverze dokumentu a ové&fovaci dolozka je vytvaina pouze u dokumenti které si
vyZada zpracovatel agendy, do které je datova zprava piifazena. PHjem dokumentd do
datové schranky pomoci elektronického systému spisové sluzby probiha automaticky a
dokumenty se evidujf ihned po jejich nadteni elektronickym systémem spisové sluzby
(prijimd podatelna a predadvd ji k odpovédné agends).

Program spisové sluzby automaticky generuje jednoznaény identifikitor dokumentu.
Jedna se o strukturu znakid pevng spojenych vyluéné s jedinym dokumentem.

Doru¢ené dokumenty v analogové podobé se piijimaji v podatelng, kterou je kancelat
Gfadu a otevird je osoba k tomu pov&fend (pracovnik podatelny — osoba je uvedena
v organizacnim Fddu mésta). Podatelna na poZzadani potvrdi ptijem dokumentu otiskem
podaciho razitka s uvedenim data piijeti na kopii podani.

Pokud je v adrese na obélce dokumentu uvedeno na prvnim misté jméno a piijmeni
zamestnance, pfedd se dotyénému zasilka neoteviend. Zjisti-li adresit po otevieni
zasilky, Ze zasilka obsahuje dokument tfedniho charakteru, zabezpedi jeho dodatedné
zaevidovani. Pokud je dokument ufedniho charakteru doruden v digitalni podobg piimo
do e-mailové schranky adresita, postupuje se obdobnd #. vyriskne se a predad
k zaevidovdni / pFenese se do elektronického systému spisové slusby a zaeviduje se.
Dokument v analogové podobg, piipadn& obalka dokumentu, se opatfi v den dorudeni
otiskem podaciho razitka a po zaevidovani se pfedd k vytizeni; v piipad¢é dokumenti
pfijatych mimo obec a dokumenti vzniklych z pod4ni uéinénych dstng to plati obdobné.
Podaci razitko (viz ptiloha €. 2) obsahuje: ndzev obce, datum dorugeni (u poddni, kde to
uklddd zvldstni pravni predpis se uvddi i cas doruceni), &islo jednaci, podet listd a pocet
listd pfiloh nebo pocet svazkil pifloh, u piloh v nelistinné podobg jejich poget a druh.
Cislo jednaci obsahuje: zkratku oznadeni obce, tj. (konkrémi znacka), potadové &islo
dokumentu v podacim deniku a oznaleni kalendatniho roku, v n&mZ je dokument
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evidovan.
2.8. Cislem jednacim se neoznacuji a evidenci nepodléhaji nasledujici dokumenty:

a) doslé:

- knihy, noviny, ¢asopisy, sbirky zakond, vé&stniky, normy, reklamni a
nabidkové tiskoviny, pozvanky (mimo pozvanek na sluZebni jednani),

b) vlastni:

- koncepty, pomocné a interni dokumenty,

neschopenky, dovolenky, propustky a jiné materidly tykajici se

pfitomnosti zaméstnanci,

- dokumenty, u nichZ je vedena samostatna evidence (viz &l. 3
odst. 6),

- Casopisy, zpravodaje.

2.9. Obalka dokumentu se ponechava jako jeho soudast, je-li podaci razitko oti§téno na
obalce, je-li zasilka doru¢ovana doporuden& nebo do vlastnich rukou, je-li to nezbytné
pro urgeni, kdy byla zasilka podéna, nebo kdy byla doru€ena nebo je-li to rozhodné pro
zji§téni adresy odesilatele.

2.10. Podatelna je povinna u dokumentd v analogové podobg, které jsou neuplné nebo
poSkozené, vyrozumét Zadatele o zjist&né vadg€. V ptipadé dokumentt v digitalni
podobg, které nejsou dostupné podatelng, a nelze z nich uréit odesilatele, jeho kontaktni
udaje nebo elektronickou adresu a nepodafi-li se odesilatele o zjisténé vadé dokumentu
vyrozumeét a stanovit dal$i postup pro jeji odstranéni, tyto dokumenty podatelna
NEeZpracovava.,

2.11. Pokud je nutné pfevést dokument z digitélni do analogové podoby, provadi se pievod
autorizovanou konverzi prostfednictvim portdlu Czech Point nebo Triada.

2.12. Podminky provozu podatelny jsou zvefejnény v souladu s § 3 vyhldsky o podrobnostech
vykonu spisové sluzbyna tifedni desce a internetovych strankdch provozovatele.

2.13. V pfipafé prijmu elektronické posty datovou schrdnkou nebo emaiem je pracovnik
podatelny povinen zkontrolovat elektronicky podpis. V pFipadé, Ze dokument neni
vybaven kvalifikovanym podpisem upzorni na tuto skutecnost odesilatele a dokumentem
naklada jako s nepodepsanym.

3. Evidence dokumentii

3.1. Dorucen¢ dokumenty a dokumenty vzniklé z vlastni &innosti obce se eviduji
v elektronickém systému spisové sluzby. VyFizeni dorugeného dokumentu se neeviduje
samostatng, ale pfipoji se k doru¢enému dokumentu pod stejnym &islem jednacim.

3.2. Dokumenty se eviduji v elektronickém systému spisové sluzby v &selném a Easovém
pofadi, v némzZ byly doru€eny nebo vznikly.

3.3. O dokumentu se vedou v elektronickém systému spisové sluzby tyto udaje:

a) pofadové ¢islo dokumentu, pod nimz je v podacim deniku evidovan,
b) datum doruceni dokumentu nebo, jedna-li se o dokument vznikly z vlastni
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3.4.

3.5.

3.6.

4.1.
4.2.

5.1.
5.2

5.3.

¢innosti, datum jeho vzniku,

¢) identifikace odesilatele; jde-li o dokument vznikly z vlastni &innosti, zapise se
jako ,,Vlastni®,

d) Cislo jednaci odesilatele, poget listii do§lého nebo vlastniho dokumentu a podet
listd pfiloh nebo podet svazki pfiloh, u ptiloh v nelistinné podobé jejich podet
a druh,

€) struny obsah dokumentu (véc),

f) zplsob vytizeni — konkrétn& (napf. na v&domi, postoupeni, negativni odpoveéd’,
Zadané, platebni vymér, rozhodnuti, vyvéseni na tfedni desce),

g) identifikace adresata,

h) den odesléni, pocet listit odesilan¢ho dokumentu a poéet listii p¥iloh nebo podet
svazk pfiloh, u pfiloh v nelistinné podobé jejich pocet a druh,

i) spisovy znak, skartatni znak a skartaéni lhiita dokumentu nebo rok, v némz
bude dokument zafazen do skarta&niho Fizeni,

j) jednoznaény identifik4tor dokumentu,

k) informace, zda jde o dokument v digitalni & analogové podobé,

1) informace o zafazeni dokumentu do vybéru archivalii,

m) identifikator pfifazeny vybranému dokumentu N4rodnim digitélnim archivem

n) soucdsti podaci knihy jsou i tdaje uvedené v rozdélovniku elektronické
podatelny.

Ciselna fada v elektronickém systému spisové sluzby za¢ind dnem 1. ledna pofadovym
Cislem 1 a konéf dnem 31. prosince.

Zjisti-li se pti zdpisu nového dokumentu do elektronického systému spisové sluZby, e v
téZe zaleZitosti byl jiZ zaevidovan jiny dokument, pfipoji se predchozi dokument k
novému dokumentu. Kromé podaciho razitka se na novém dokumentu poznamend i
¢islo jednaci pfedchoziho dokumentu. V elektronickém systému spisové sluZby se u
predchoziho dokumentu, ktery se pfipojuje k novému dokumentu, poznamena &islo
jednaci nového dokumentu, k ndmuzZ se ptedchozi dokument pfipojuje.

Obec vede samostatné evidence dokumentéi, na které se vztahuji zvlastni pravni
pfedpisy: evidenci faktur, evidenci stiZnosti, evidenci spravnich rozhodnuti, evidenci
vyhlasek, evidenci objedniavek a evidenci informaci uvefejnénych na Gfedni desce
(pokud jsou vedeny v digitdlni podobé, je nutné uvést komkrétni podrobnosti, resp.
minimdlné systém, v némsz jsou vedeny).

4. Rozdélovani a obéh dokumenti

Rozd€lovani dorucenych dokumentt provadi starosta.
Obch dokumenti je pribéZné sledovéan prostfednictvim elektronickho systému spisové
sluzby.

5. Vyrizovani dokumenti

JestliZe se zjisti, Ze obec neni piislusna k vyfizeni dokumentu, postoupi jej p¥isluiné
instituci a odesilatele o tom vyrozumi.

Byl-li dokument vyfizen jinak (napf. telefonicky, osobnim jednanim), u¢ini se o tom
zaznam v elektronickém systému spisové sluzby (popt. i na dokumentu).

Zamé&stnanec povéfeny vytizenim dokumentu zaznamena v elektronickém systému
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5.6.

5.7.

5.8.

6.1.

6.2.

6.3.

Tl

7.2.

spisové sluzby jak byl dokument vyfizen, kdy a komu byla odeslana odpovéd. U
dokumentu, ktery byl vyfizen spolu s jinym dokumentem, se tato skutetnost uvede
v elektronickém systému spisové sluzby.

V3echny dokumenty tykajici se téZe v&ci se spojuji ve spis. Spis musi obsahovat soupis
viech Cisel jednacich dokumentt, jez jsou jeho soudésti. Névaznost piipojovanych
dokumentii se vyzna¢i v elektronickém systému spisové sluzby.

Soucasti vyfizeného spisu v analogové podobé je vidy prvopis vyhotoveného
dokumentu, popf. jeden ze stejnopisii prvopisu vyhotoveného dokumentu oznaceny
datem pfedani k odeslani.

Zamgstnanec, ktery dokument vyfidil, jej oznadi spisovym znakem, skartaénim znakem
a skartaéni lhitou, piipadné rokem zafazeni dokumentu do skartatniho Hzeni, podle
spisového a skartaéniho planu, ktery tvofi ptilohu &. 1. Skartatni lhita se oznacuje
Cislici a uréuje poétem let od 1. ledna roku nésledujiciho po vytizeni dokumentu nebo
po jeho uzavieni.

Skartatni znak ,,A“ (archiv) oznatuje dokument trvalé hodnoty, ktery bude ve
skartatnim fizeni vybran jako archivilie k trvalému uloZeni do Statniho okresniho
archivu v Lovosicich. Skartatni znak ,,S“ (stoupa) oznatuje dokument bez trvalé
hodnoty, jenZ bude ve skartaénim fizen{ navrZen ke zniteni. Skarta&ni znak , V* (vybér)
oznatuje dokument, ktery bude ve skartaénim ¥izeni posouzen a rozd&len mezi
dokumenty se skartaénim znakem ,, A“ nebo mezi dokumenty se skartaénim znakem
2.

Pokud spis obsahuje dokument se skartanim znakem ,,A%, oznad&i se spis skarta¢nim
znakem ,,A“. Pokud spis obsahuje dokumenty se skartaénim znakem ,,V* a ,,S“, oznadi
se spis skarta¢nim znakem ,,V*. Pokud spis obsahuje pouze dokumenty se skartadnim
znakem ,,S%, oznadi se spis skartaénim znakem ,,S“. Skartadni lhita spisu se stanovi
podle dokumentu v tomto spisu, ktery ma byt zafazen do skartaéniho Fizeni nejpozdéji.

6. Vyhotovovani dokumentii

Dokumenty vzniklé z ufedni &innosti obce se oznaduji zahlavim s jejim nazvem,
adresou a Cislem jednacim. V odpovédich na dorudené dokumenty se uvadi i &slo
jednaci do§lého dokumentu, pokud jej obsahuje (viz ptiloha &. 3 vzory hlavickového
papiru).

DalSimi néleZitostmi dokumentu uvedeného v odstavci 2 jsou: datum, podet listd
dokumentu, pocet listi piiloh nebo podet svazkii ptiloh a jméno, piijmeni a funkce
zaméstnance povéfencho jeho podpisem. Datem se rozumi den podpisu dokumentu.
Obec si pro vykon spisové sluZby zpravidla ponechdva prvopis vyhotoveného
dokumentu.

7. Podepisovani dokumenti a uZivani razitek

Dokumenty podepisuje starosta, mistostarosta mésta a trednici, kterym je agenda
svéfena. Digitdln€ podepisuje starosta mésta a ufednik, kterému je svéfena agenda.
V pfipad® podepisovani elektronickym podpisem musi byt dokument opatfen rovn&z
kvalifikovanym_elektronickym &asovym razitkem. Pokud to stanovi zvlastni prévni
piedpis, opatii se podepsany dokument otiskem ufedniho razitka.

Obec m4 ufedni razitka stejného typu se shodnym textem, ktera se rozlisuji pofadovymi
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8.2.

8.3.

8.4.

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

10.1.

Cisly.
Povefeny zaméstnanec (mistostarosta) vede evidenci razitek, obsahujici otisk razitka s
uvedenim jména, piijmeni a funkce zaméstnance, ktery razitko pfevzal a uZiva, datum
pfevzeti, datum vriceni razitka, datum vyfazeni razitka z evidence a podpis
pfebirajiciho zaméstnance. Povéfeny zamé&stnanec (starosta)) rovnéZ vede evidenci
kvalifikovanych certifikatii prostfednictvim portalu PostSignum.
Razitko se vyfazuje z evidence v pfipadech: ztraty jeho platnosti, jeho ztraty nebo jeho
opotiebovani.

8. Odesilani dokumenti

Odesilani dokumentii zajidtuje osoba ktomu povéfena, kterd zajisti vybaveni
odesilaného dokumentu néleZitostmi k jeho odeslani.

Do vlastnich rukou adresita se odesilaji dokumenty, u nichZ je nutno, aby dorugeni bylo
doloZeno, nebo je-li to stanoveno zvlastnimi pravnimi predpisy. Pisemny doklad
stvrzujici, Ze dokument byl doruden nebo Ze postovni zésilka obsahujici dokument byla
dodéna, véetn dne, kdy se tak stalo, se po vraceni pfipoji k ptisluinému spisu.

Vsichni zpracovatelé jsou povinni vyplnit v elektronickém systému spisové sluzby
tdaje o vyfizeni a odeslani dokumentu a dokument uzaviit, resp. provést kontrolu
pozadovanych metadat.

Dokumeny pfipravené k odesldni de prioritné odesilaji datovou schrankou. V piipadg,
Ze adresat datovou schrinku nevlastni je nutno dokument podepsat elektronicky
s vybavit dokument Casovym razitkem pro piipad pravnich dopadi vydaného
dokumentu a posléze vytvofit v ,ufednikovi“ odkaz na vytvofeni opisu analogové
verze, ktera bude podepsana odpovédnou osobou. V piipadech dokumentt, které mohou
mit pravni dopad je nutné tyto vybavit i Sasovym razitkem.

9. Ukladani dokumenti

VSechny vyfizené spisy a jiné dokumenty obce v analogové podobg jsou po dobu trvéani
skartatni lhtity uloZeny na misté vyhrazeném k uloZeni dokumenti, k vyhledavani a
predklédani dokumentd pro potfebu obce a k provadéni skartaéniho fizeni (dale jen
»Sspisovna“). Digitdlni dokumenty se ukladaji na uloZisti obce. Jsou provadény
pravidené zalohy

Dokumenty se ukladaji zpravidla ihned po jejich vytizeni, pokud povaha véci
nevyZaduje, aby zpracovatel mél k dispozici vyfizeny dokument déle.

Za spisovnu zodpovidd povéfeny zaméstnanec, ktery zkontroluje zda je ukladany
dokument UpIny, a uloZi ho. O uloZenych dokumentech vede evidenci. Ve spisovng se
dokumenty ukladaji podle spisového a skartaéniho planu obce.

O nahliZeni do dokumentu je vedena evidence. Musi byt dodrZena pravidla GDPR. Pro
pfistup do agnd jinych pracovnikli musi byt vydan souhas nadfizeného provnika.
Dokumenty se z Gfadu nezapijéuji.

10. Vyfazovani dokumenti

Vyfazovani dokumentii se provadi ve skartalnim fizeni, pti kterém se vyfazuji
dokumenty nadale nepotfebné pro &innost obce a pfi kterém Stitni okresni archiv
Lovosice  provadi vybér archivalil. Do skartaéniho fizeni se zafazuji viechny
dokumenty v analogové i digitalni podobé&, kterym uplynula skartadni lhiita, a razitka
vyfazena z evidence z diivodu ztraty platnosti nebo opottebeni.

7



10.2. Skartatni f{zeni se provede v kalend4inim roce nasledujicim po uplynuti skartatni Ihity
dokumentu nebo pozdé&ji a to na zdkladé skartaéniho navrhu. Po dohodé se Statnim
okresnim archivem Lovosice miZe byt skartaéni fizeni provedeno i pozdgji, nejpozdgji
viak jednou za p&t let. Skartaéni navrh zasle obec Stitnimu okresnimu archivu
v Litomeficich se sidlem v Lovosicich k posouzeni a k provedeni vyb&ru archivali.

10.3. Skartatni ndvrh dokumentii v analogové podob& (piiloha &. 4) obsahuje: oznaceni
pivodce dokumentt, které jsou navrZeny ke skartaénimu #izeni; potadové &islo; spisovy
znak; seznam dokumentd navrZenych ke skartaénimu fizeni: dobu jejich vzniku;
skartaéni znak a thiitu; jejich mnoZstvi. Skartadni navrh dokumenti v digitalni podobg
je generovan elektronickym systémem spisové sluzby.

10.4. Po obdrZeni souhlasu se zni¢enim dokumentii oznalenych skartaénim znakem S
zabezpeti obec jejich zniteni. ZniCenim dokumentu se rozumi jeho znehodnoceni tak,
aby byla znemoZnéna jeho rekonstrukce a identifikace obsahu. Bez souhlasu Statniho
okresniho archivu Lovosice nesmé&ji byt dokumenty nieny.

10.5. Dokumenty vybrané jako archivilie k trvalému uloZeni do archivu pfeda obec
v dohodnutém terminu Stitnimu okresnimu archivu v Litomé&ficich se sidlem
v Lovosicich.

10.6. Dokumenty obsahujici obchodni, bankovni nebo obdobné tajemstvi lze piedlozit
k vyfazeni jen s pfedchozim souhlasem osoby, které ochrana tajemstvi svédéi.

11. Zavérecéna ustanoveni

11.1. Starosta obce je zodpov&dny za to, Ze nebude dochazet ke ztratdm dokumentt a jejich
niceni. Je také odpovédny za vyfazeni dokumentii obce v f4dném skartadnim Fizeni.
11.2. Tento spisovy fad nabyva G¢innosti dne 1.1.2018

Ing. Petr Medacek, CSc., M.B.A.

starosta obce ) %

Pfilohy: /. Méstiky grag

Pfiloha &. 1 — Spisovy a skartatni plan / Buﬂynfiad Oh¥{
Piiloha €. 2 — Vzor podaciho razitka

Pfiloha €. 3 — Vzory hlavi¢kového papiru

Ptiloha €. 4 — Vzor skartaéniho navrhu



Prilohac.1

Spisovy plan
Spisovy Znak  Nazev S.R.
51 Dokumenty vedoucich utvar(, které nelze zaradit do jinych vécnych skupin:
51.1 Dokumenty starosty (primatora) V1o
51.2 Dokumenty mistostarosty (nameéstku) V10
51.3 Dokumenty tajemnika V10
51.4 Dokumenty vedoucich odbort V/10
52 Spoluprace se statnimi organy a jinymi subjekty:
52.1 Souginnost se spravnimi Grady V/5
52.2 Souginnost s jinymi subjekty V/5
52.3 Clenstvi ve Svazu mést a obci CR apod. \/i
52.5 Mikroregiony, pfeshraniéni spoluprace V/5
526 Zdravotnicka soustava
526.1 Zafizeni a organizace zdravotnické soustavy \'
526.2 Registrace nestatnich zdravotnickych zafizeni V/100
526.6 Zdravotnicka zafizeni zfizovana obci V/5
527 PiTrodni leCebné lazné a pfirodni Ié¢ebné zdroje pro zdravi A5
528 Hygienicka sluzba V/5
53 Organizace ¢lenéni a plsobnost Gradu:
53.1 Systemizace (fadu A5
53.2 Interni akty fizeni (Fady, smérnice, piikazy) a dalsi Fidici predpisy A5
531 Léciva, navykové a omamné latky
531.1 evidence nakladani s navykovymi latkami S/5
531.2 Navykové latky (alkoholismus, tabakismus, drogy) V/10
531.3 Omamné latky V10
532 Zachranna sluzba v/5
533 Uzemni znalecka komise \Zalo
534 Zdravotnicka dokumentace pfevzata od zdravotnickych zafizeni zrugenych bez S/100
535 Ambulantni karty pfevzaté od zdravotnickych zafizeni zrusenych bez pravnich nast  $/10
536 Ockovani (kalmetizace aj.) V10
537 Odvolanl proti Iékaiskym posudkim S/5
54 Rizeni, kontrola a metodicka &innost;
541 u obecniho Gfadu A5
54.2 u pfispévkovych organizaci, jichZ je obec zfizovatelem, a organizaénich slozek o A/100
54.3 ustfednimi spravnimi Gfady pro ¢innost obecniho Gfadu V/5
54.4 Metodické materialy:
54.4.1 vlastni A/S
5442 ostatni S/5
55 Rehabilitace A0
552 Mimoustavni socialni péce
552.1 Vykon opatrovnictvi S/5
552.2 Davky zdravotné postizenym a starym ob&antim S/15
552.3 Mimofadné vyhody pro ob&any zdravotné postizené S/5
553 Socialni sluzby
553.1 Rizeni, kontrola a rozvoj na useku socialnich sluzeb Vv/10
563.2 Zafizeni socialnich sluzeb
553.2.1 Zrizovani A5



553.2.3 brganizaém’ a provozni zaleZitosti, metodika S/5
555.2 Socialné pravni ochrana;

555.2.1 Dokumenty postoupené, dokumentace déti, které dosahly zletilosti S/3
555.2.2 Odvolani proti rozhodnuti V/10
555.2.3 Dokumentace se spisovymi znackami Om, Nom, Pon V/100
555.3 Péstounska péce SN
555.4 Penézité a vécné davky S/15
556 Péce o spoletensky nepfizplisobené obcany

556.1 Penézité a vécné davky S/15
556.2 Pomocna evidence V/100
557 Zalezitosti narodnostnich mensin V/5
559 Davky socidini péte

559.1 Odvolani proti rozhodnuti na tseku davek socialni péce S/10
559.2 Davky pri nedostatec¢ném piijmu S/10
56 Smlouvy (nejsou-li nedilnou soucasti pFislusnych dokumenta)

56.1 vieobecné V100
56.2 hospodaiské Vv/100
56.3 najemni V100
56.4 majetkopravni V/100
56.5 kolektivni Vv/100
56.6 ostatni V/100
57 Statistika, vykaznictvi

57.1 Casové Fady ukazatel( V/100
57.2 Roéni vykazy, vyroéni zpravy A/S
57.3 Vykazy s krat$i nez rocni periodicitou S/5
57.4 Pomocny material ke statistice o scitani lidi, dom( a byt Vv/100
57.5 Jednorazové soupisy V/100
57.6 Podkladovy material k vykazim V/100
58 Automatizace, vypocetni technika

58.1 Informaéni systém uradu Vv/100
58.3 Programova dokumentace Vv/100
58.4 Provozni dokumentace, licence V/100
581 Organizace pozarni ochrany

581.3 Spoluprace s ostatnimi orgény a organizacemi (Hasi&sky zachranny sbor CR, sbory  V/5
582 Cinnost pozarni ochrany:

582.4 Skoleni a odborna pfiprava pracovnik(i o pozarni ochrané S/5
582.5 Prevence pozarni ochrany S/5
582.6 Bezpeénostni a jina opatieni S/5
583 Jednotky pozérni ochrany

583.1 Stavby a rekonstrukce pozarnich zbrojnic a stanic - viz stavebni dokumentace, uk V/100
583.2 Odborna pfiprava jednotek pozarni ochrany S/5
583.3 Vyzbroj jednotek pozarni ochrany S/5
585 Vieobecné prostiedky pozarni ochrany S/5
59 Peticni pravo Vv/10
60 Stiznosti, podnéty a oznameni obc¢anil

60.1 StiZznosti, podnéty a oznameni ob&anil V/5
60.2 Hodnoceni, rozbory, evidence A/S



603

ZalezZitosti vojenskospravni

604.1 Uzemni zmény A/10
604.2 Méstské obvody, méstské Easti A0
604.3 Sluéovani a rozdélovani obci A0
604.4 Zalezitosti statnich hranic A/10
605 Evidence obyvatel

605.1 Evidence obyvatel:

605.1.1 Hlaseni evidenci obyvatel (zbaveni nebo omezeni zplsobilosti k pravnim Gkontim, z /5
605.1.2 Ostatni hlageni (narozeni, manzelstvi, umrti, rozvody, stéhovani aj.) S/1 V/100
605.2 Narodnostni mensiny Vi5
605.3 Uprchlici V/5
605.4 Rozhodovani o zruseni trvalého pobytu V/5
605.5 Piihladovaci listek k frvalému pobytu S/50
605.6 Evidence vydanych potvrzeni o zméné mista trvalého pobytu SH
606 Statni ob&anstvi

606.1 SloZeni statoobéanského slibu V10
606.2 Cestné prohlaseni o statnim ob&anstvi V100
606.3 Stanoviska a vyjadieni V10
606.4 Zadosti o osvédeeni statniho ob&anstvi CR (kopie) S/
607 Matriéni zalezitosti

607.1 Matriky a sbirky listin:

607.1.1 narozeni AN
607.1.2 manzelstvi V/100
607.1.3 amrti V100
607.1.4 Opisy matri¢nich dokladu, vypisy z matrik S/3
607.1.5 Oznameni pro zapisy do zvlastnich matrik S/3
607.1.6 Potvrzeni z matriéni knihy nebo sbirky listin S/3
607.2 Matriéni doklady do ciziny S/i3
607.3 Osvédeovani zplsobilosti k uzavieni manzelstvi S/3
607.4 Rozhodovani v matri¢nich vécech V/5
607.5 Dozor a kontrola vedeni matrik V/i5
607.6 ZaleZitosti matrikaii a matri¢ni obvody V/i5
608 Zména jména a pfijmeni A/20
609 Ovefovani opisu listin a podpist na listinach (ové&fovaci kniha) V/100
61 Ochrana obyvatelstva, Integrovany zachranny systém, krizové fizeni

61.1 Ochrana obyvatelstva:

61.1.1 Organizace ochrany obyvatelstva a zafizeni civilni obrany A/5
61.1.2 Spoluprace s ostatnimi organy a subjekty (jednotky pozarni ochrany, ob&anska sdr ~ V/5
61.1.3 Opatieni ochrany obyvatelstva (varovani, evakuace, ukryti, nouzové preziti aj.) Vi5
61.1.4 Hospodareni s materialem civilni ochrany S/5
61.1.5 Zafizeni civilni ochrany V/5
61.1.6 Organizace Skoleni fyzickych a pravnickych osob S/5
61.1.7 Stanoviska obce jako dotéeného organu ve stavebnim a Gzemnim Fizeni z hlediska A/5
61.2 Integrovany zachranny systém:

61.2.1 Organizace Integrovaného zachranného systému V/i5
61.2.2 Dokumentace Integrovaného zachranného systémuu (havarijni planovani, cviteni,  S/5
61.2.3 Koordinace zachrannych a likvidagnich praci V/5



61.2.5 Zahraniéni pomoc A/5
61.3.4 Krizové situace (mimoféadné udalosti, Zivelni pohromy aj.) A/5
61.3.5 Financovani, nahrady S/5
61.3.6 Humanitarni pomoc V/5
61.4 Hospodarské opatfeni pro krizové stavy

61.4.1 Organizace systému hospodaiskych opatfeni pro krizové stavy VI5
61.4.2 Pfiprava hospodafskych opatieni pro krizové stavy Vi5
61.4.3 Realizace hospodariskych opatfeni pro krizové stavy vi5
610 Archivy a archivnictvi V/5
611 Hospodarsko-provozni zéleZitosti

611.4 Telefon, rozhlas, televize a jiné véci spojl S/5
611.5 Kancelar'ska technika S/5
611.8 Vozovy park Vv/100
611.9 Objednavky pro zajisténi hospodarsko-provozni &innosti S/5
612 Nazvy obcl, ulic a vefejnych prostranstvi A/5
613 Cislovani domii

613.1 Cislovani domi A/5
613.2 Informace o &islovani domu S/3
614 Ochrana vefejného pofadku

614.1 Organizaéni a vécné problémy vefejného pofadku na jednotlivych tsecich Vi5
614.2 Obecni policie

614.2.2 Ufedni zdznamy o vykonu méstské policie V/10
614.2.3 Dokumenty ve véci vykonu rozhodnuti S/5
614.2.4 Osvédceni straznikl méstské policie (vydani, pozastaveni platnosti, odejmuti, vr S/5
614.3 Souginnost s jinymi organy a organizacemi S/5
615 Zélezitosti bezpecnostné spravni S/5
616 Zpravy a informace o ob¢anech

616.1 Vyjédreni k osobé zadajiciho (zadost o zbrojni prikaz aj.) S/5
617 Statni, obecni znaky a symboly

617.1 Pouzivani statnich a obecnich znakil a symboli V/5
617.2 Znaky, barvy a prapory obce A/5
617.3 Pecetidla a razitka:

617.3.1 Pecetidla V100
617.3.2 Razitka V/100
619 Sbirky

619.1 Vefejné shirky V/5
62 Zahraniéni styky a cesty V/5
620 Ztraty a nalezy S/3
622 Cestovni dokiady

622.1 Vseobecna agenda Vi5
622.2 Rozhodovani v oblasti cestovnich dokladt V10
622.3 Zadost o vydani cestovniho dokladu S/15
622.4 Zmény Udajl v cestovnich dokladech S5
622.5 Vstupni protokol, vystupni protokol (pasy) S/5
622.6 Zprava vstupni davky (pasy) S5
623 Doklady

623.1 Obganské prikazy



623.1.10 Protokoly o zni¢eni ob&anskych prikaz( S/10
623.1.6 Protokol o ukon&eni platnosti obéanskych prikaz( SN
623.1.7 Vstupni protokol, vystupni protokol S/5
623.1.8 Zprava vstupni davky S/5
623.1.9 Potvrzeni 0 zméné trvalého bydlisté, o zméné stavu sfiatkem, zméné pfijmeniaoo S/
624 Evidence dokumentd zvefejnénych na Ufedni desce SN
63 Referendum, mistni referendum

63.1 Vyhlaseni, priibéh a vysledek referenda AM0
63.2 Ostatni dokumentace referenda V/5
63.3 PouZité hlasovaci listky a ufedni obélky referenda V100
63.4 Mistni referendum:

63.4.1 Navrh na konani mistniho referenda, podpisové listiny, usneseni o vyhlaSeni refe A/10
63.4.2 Ostatni dokumentace V/5
63.4.3 PouZité hlasovaci listky a ufedni obalky V/100
65 Plany, koncepce, programy rozvoje obce A0
66 Pokuty (ukladani, hrazeni) S/5
67 Prestupky, spravni delikty

67.1 Rozbory, hodnoceni A/S5
67.2 Evidence prestupki V/5
67.3 Konkrétni pfipady VI5
67.4 Spravni delikty podnikajicich pravnickych osob a fyzickych osob V/I5
67.5 Spravni delikty podle zakona o obcich V/i5
68 Ochrana statniho a sluzebniho tajemstvi V/5
69 Fotografovani, filmovani (povoleni aj.) S/5
70 Spisova sluzba

70.1 Skartaéni fizeni A/5
70.2 Podaci denik (jednaci protokol) V/100
70.3 Dorucovaci knizka V/100
70.4 Rejstfiky k podacim denikim A5
70.5 Jina pomocna evidence V/100
70.6 Svodky Transakéni protokoly A1
70.7 Vystupy z ISVS S/10
73 Privatizace A/10
74 Vyznamenani, ceny obce, &estné ob&anstvi A/5
75 Nahrady cestovnich, stéhovacich a jinych vydaji S/5
76 Propagaéni ¢innost

76.1 Obecni zpravodaj, jiné tiskoviny vyddvané obci (v pfislusném archivu se uklada j A5
76.2 Monitoring tisku, vystfizkova sluZba - V/5
76.3 Jiné formy prezentace obce VI5
77 Volby

771 Kandidatni listina, pfihlaska kandidata k registraci, prohlageni kandidata véetn V100
77.2 Zapisy o vysledku hlasovani, hlaeni vysledkil voleb v obci A/10
77.3 Organiza¢né technické zabezpeteni voleb S/5
774 Ostatni volebni dokumentace vI5
775 Seznamy voli¢l V100
77.6 PouZité hlasovaci listky a volebni obalky V/100
78 Volby pfisedicich u soudu A/5



82

84.1
84.2
87
871
87.2
88

88.1
88.2
89
89.3
89.4

91

91.1
91.2
93

95

96

97

99

101
1011
10111
101.1.2
101.1.3
101.2
101.2.1
101.2.2
101.2.3
101.3
102
1021
102.2
102.3
104
104.1
104.2
105
105.1
105.2
105.3
106
107
108
108.1
108.2
108.3
108.4
111
1111
111.2
1113
112
1121
112.4

Reklama:

Poskytovani informaci ze zdkona

Vyhodnoceni

Dokumenty, které nejsou podnétem k Ufednimu jednani nebo nepfislusi k vyFizeni
Dokumenty na védomi

Postoupeni vécné nebo mistné nepfisluiné zaleZitosti
Dotace, grantova podpora

Dotace, grantova podpora

Vyjadreni, stanoviska ke grantlim a dotacim

Pravnl predpisy

Navrhy zakoni

Stanoviska k navrhim pravnich piedpist

Verejné zakazky, vybérové fizeni

Vefejné zakazky

Vybérove fizeni

Pfedb&Zna ochrana orgénem statni spravy

Ukladani sankci

Vymahani pohledavek

Ukony v ramci neginnosti spravnich Gradii

Nadace, nadaéni fondy

Cinnost zastupitelstva, rady, vyborti a komisi
Podkladové materidly k jednani (nejsou-li souc¢asti zapisu):
zastupitelstva

rady

vyborii a komisi

Zapisy z jednani v&etn& programu, usneseni, pfiloh a podkladi:
zastupitelstva

rady

vyboril a komisi

Evidence ¢&lent zastupitelstva, rady, vybord a komisi
Zvlastni organy obce

Cinnost zvlastnich organt obce

Bezpeénostni rada obce

Krizovy §tab obce

Vyhlasky a nafizeni obce

Obecné zavazné vyhlasky obce

Nafizeni obce

Zastupovani obce a obecniho Gfadu

Rizeni podle spravnhiho fadu soudniho

Rizeni podle ob&anského soudniho radu (spravni zaloby)
Pravni zastupovani ve finan¢nich zalezitostech
Dobrovolné svazky obci

Regionalni rozvoj

Evropska unie

Region soudrznosti

Narodni rozvojovy plan

Operaéni programy

Regionalni rada

Plany kontrolni &innosti a interniho auditu:
kratkodobé

diouhodobé

Kontrolni rad

Kontroly

Kontroly vlastni

Rozbory a vyhodnoceni

S/5
A/5

S/
S/1

Vv/10
V/5

V/5
V/5

V/100
V/56
V/5
Vi5
S/15
S/5
A5

V/5
V/5
V/5

A0
A0
A0
A/5

\
VI5
V/5

V/100
V100

A0
A0
V/5
V100
A0

A0
V10
V1o
A0

S/5
A0
A5

V/10
A0



1131

114.2
115

1151
116.2
1156.3
117

1171
117.2

117.3
118
118.1
118.10
118.11
118.12
118.2
118.3
118.4
118.5
118.6
118.7
118.8
118.9
119
119.1
119.2
119.5
120
120.1
120.2
120.3
120.4
120.5
121
121.1
121.10
121.11
121.12
121.2
121.4
121.5
121.6
121.8
121.9
122.1.1

Zpravy o vysledku pfezkoumani hospodareni vykonaném krajskym Gfadem

Podkiady

Kontrola pinéni usneseni (nejsou-li souéasti zapisu):
- zastupitelstva

- rady

- vyborl a komisi

Kvalifikace a vzdélavani pracovniku:

Kvalifikace a vzdélavani

Hmotné zabezpeceni

Ovérovani odborné zpiisobilosti

Pracovni pomér

Osobni spisy a dokumenty s obdobnou funkci v&etné dotaznikd
Postihy podie zakoniku prace

Vybérova fizeni na obsazeni pracovnich mist

Zadosti 0 zaméstnani

Pracovni doba (pracovni volno, Glevy v praci, prace pieséas)
Snizeni pracovniho tGvazku

Evidenéni listy

Vedlejsi Cinnost, dohody o provedeni prace, dohody o pracovni &innosti
Nahrada skody

Nemocenské a socialni zabezped&eni pracovniki

Zdravotni pojisténi

Zpusobilost zaméstnanctl k vykonu ¢innosti - pov&fovani, akreditace, zmocnéni apo

ZaleZitosti pracovné pravni

Zaméstnanci obce zafazeni do obecniho Gfadu
Zaméstnanci obce zafazeni do organizaénich sloZzek obce
Rozbory (stav, poéty, platy zaméstnanca aj.)

Zalezitosti ¢lenl obce, vyborli a komisi

Vztahy vyplyvajici z vykonu funkce neuvolnéného ¢lena zastupitelstva
Zalezitosti dichodového zabezpedéeni

Odmény véetné odvodl z odmén

Nahrady (kromé& cestovnich a st&hovacich vydaja)
Evidence &estnych prohlaSeni podle zakona o stietu zajmi
Mzdy, ptjéky zaméstnanciim

Platovy iad

Socialni pojisténi

Vyplatni listky

Pljeky zaméstnancim

Katalog funkci a mzdovych tariftl

Odmeénovani

Nahrady za dovolenou

Vécna plnéni

Mzdové listy

Dai z pfiimu

smrielné a tézké

V10
S/M10

A5
A/5
A/5

VIO
S/5

S/5

S/50
S/5
S/5
S/5
S/5
S/5
S/3
S/5
S5
S/10
SM0
S/5

S/5
S/5
A/5

S/5
S/5
S/5
S/5
Vi100

V/100
S/10
S/5
S/5
V/100
S/5
S/5
S/56
S/30
S/10
A/10



122.2 Pracovni podminky Zen S/5
176 Rozpodty

176.1 Rozpodtovy vyhled A10
176.2 Roéni rozpotty, rozpoctova opatieni A0
176.3 Rozbory o pInéni rozpotth a finanéniho hospodareni A/10
176.4 Ostatni dokumenty finanéniho hospodareni S/10
177 Financni plany a rozpoéty prispévkovych organizaci

1771 Finanéni plany a rozpotty A0
177.3 Rozbory hospodareni

177.3.1 rocni A10
177.3.2 krat$i S/10
177.4 Ostatni dokumenty o finanénim hospodareni piispévkovych organizaci S/6
178 Dang, davky, poplatky

178.1 V&eobecné zalezitosti statnich prijmi a pfijmd obci S/5
178.2 Jiné pfijmy (s vyjimkou uvedenych nize) S/5
178.3 Rejstiiky, katastry, vykazy apod., likvidace nedoplatkd V/5
1784 Mistni dané a poplatky S/5
178.5 Katastr domovni dané V/5
178.7 Dan z pfidané hodnoty S/10
180 Konfiskace, propadnuti majetku

180.1 Konfiskaéni zaleZitosti A0
180.2 Propadnuti majetku (viadni nafizeni &. 15/1959 Sb. a zakon ¢&. 71/1959 Sb.) AJ20
180.3 Propadnuti majetku z prozatimni spravy (vyhlaska ¢. 61/1986 Sb.) AJ20
181 Ugetnictvi:

181.1 Ugetni vykazy:

181.1.1 Roégni ugetni vykazy, roéni Ucetni zavérky, audit A/10
181.1.2 Mésiéni GCetni vykazy, mésiéni ucetni zavérky S/10
181.10 Cenné papiry V/100
181.2 Ugetni doklady o vydajich a pfijmech v hotovosti, o nakladani s majetkem, o pohl S/M0
181.3 Inventarni karty hmotného majetku (kromé& zasob nebo Ucetnich pisemnosti je S/5
181.4 Seznamy &iselnych znakl nebo jinych symboll a zkratek V/100
181.5 Ostatni u¢etni dokumenty S/5
181.6 Ugetni doklady tykajici se nezaplacenych pohledavek & nesplnénych zavazka V100
181.9 Uvéry, zaruky a dokumenty s obdobnou funkci S/5
201 Pudni fond

201.1 Vynéti zemédélské pldy:

201.1.1 Vynéti zemeédélské pldy ze zemédélského plidniho fondu A5
201.1.2 Rozhodnuti o odvodech za vynéti plidy ze zemé&délského pldniho fondu A5
201.2 Ochrana vyuziti zemédélského pldniho fondu Vi5
201.3 Zmény kultur a vyuziti pddniho fondu V/10
201.4 Prevod a najmy zemédélskych a lesnickych pozemk A5
2015 Pouziti zemédé&lské pidy k nezemédélskym ugellim na dobu jednoho roku S/5
201.7 Navrhy dobyvacich prostor{ A/10
201.8 navrhy tras nadzemnich a podzemnich vedeni V/5
203.1 Uzivani pldy a jiného zemédélského majetku, podnikani v zemédélstvi:



203.1.2 Evidence zemédélského podnikatele - fyzické osoby, pravnické osoby, zahranignio  V/10

203.6 Plemenitba S/5
203.7 Veelarstvi VI5
203.8 Chov a ochrana zviiat v/5
204 Zemédelské prace (zajisténi) S/5
205 Zemédélské organizace a podniky V/5
206 Myslivost

206.1 Uznani honiteb A5
206.10 Chov zvére v zajeti, lovedti dravci V10
206.2 Najemni smlouvy V/5
206.3 Myslivecké planovani a statistika VI5
206.4 Oblasti pro chov zvére V5
206.5 Lovecké listky (evidence) Vv/100
206.6 Nahrada skod V/5
206.7 Myslivecky hospodai, myslivecka straz

206.7.1 Rybafsky hospodai A5
206.7.2 Rybarska straz V/5
206.8 Evidence honebnich spoletenstev A/10
206.9 Nehonebni pozemky vi5
207 Rybarstvi

2071 Rybarskeé reviry A5
207.2 Rybniky rybnikarsky neobhospodarované A/5
207.3 Planovani a rybaiské hospodaieni V/5
207.4 Rybaisky hospodar a rybarska straz A5
207.5 Evidence rybarskych listkl V100
207.6 Nahrady $kod VI5
208 Posuzovani vlivli na Zivotni prostredi v/10
221 Lesni hospodarstvi:

2211 Pozemky uréené k pinéni funkci lesa:

22111 Prohiaseni pozemku za pozemek uréeny k pinéni funkce lesa A/5
2211.2 Rozhodnuti v pochybnostech A/5
22113 Souhlasy k navrhim Gzemné planovaci dokumentace a k vydani tzemniho A/5
221.1.4 Déleni lesnich pozemk A5
221.1.5 Odnéti pozemk k pinéni funkci lesa A/5
221.1.6 Omezeni vyuzivani pozemkd pro plnéni funkci lesa A/10
221.2 Uzivani lest:

221.21 Doc&asné omezeni nebo vylouéeni vstupu do lesi V/5
221.2.2 Vyjimka ze zakazu nékterych &innosti v lese V/i5
221.2.3 Stanoveni podminek sportovni akce V/5
221.24 Opatreni k zabezpe&eni osob a majetku V10
221.3 Hospodarska uprava lest:

221.31 Vyhlaseni zaméru zadat zpracovani lesnich hospodarskych osnov V/5
2214 Hospodareni v lesich:

22141 Uznani vwwbérovych stromU a lesnich porostl pro sbé&r semen A0

22143 Vyjimka z velikosti &i $ife holé sece V/5



22145

2215
221.5.1
221.5.2
221.5.3
2216
221.6.1
230
231

2311
231.10
231.11
231.12
231.2
231.4
231.5
231.5.1
231.5.2
231.6
231.7
231.8
231.9
231.91
233
2331
233.2
233.3
233.3.1
233.3.2
233.4
233.4.1
233.4.2
233.5
233.6
233.7
245
2451
2452
245.3
2454
2455
2456
246
2461
246.12

Nesouhlas s té2bou v lesich bez prevzaté lesni hospodarské osnovy

Ochrana les(:

Opatfeni k odvraceni hroziciho nebezpesi
Opatfenl proti rozsifeni $kadcu

Ustanoveni a zruseni lesni straze

Statni sprava les(:

Opatfeni k odstranéni zjisténych nedostatk(
Vodohospodarské planovani

Vodni hospodaistvi

Realizace zakona o vodach a souvisejicich predpis

Hraniéni vody

Ddini vody

Revitalizace vodnich tok(

Vodopravni povoleni, souhlasy a vyjadreni, evidence vydanych rozhodnuti
Opravné prostredky proti rozhodnuti

Vodni toky, rybniky:

Vodni toky, Cistota tok( a odpadnich vod, vypousténi nebezpeénych vod

Rybniky, nadrze, vodni rekreace (vyjadfeni, rozhodnuti o kolaudaci, revize)

Vodni straz

Vodopravni dozor

Vodopravni evidence (v&etné vodnich tok{)
Protipovodiiova ochrana:

Povodiiovy plan obce

Vodovody a kanalizace

Plan rozvoje vodovodll a kanalizaci

Uzemné planovaci dokumentace vodovodu a kanalizaci
Evidence vodovod( a kanalizaci:

majetkova

provozni (zaznamy o zdrojich povrchovych a podzemnich vod, vykresova
Ochranna pasma vodovodnich fadt a kanaliza&nich stok:
Ochranna pasma

Vyijimky z ochrannych pasem

Vodné a sto¢né

Cistirny odpadnich vod a kanalizace

Technicky audit vodovodil a kanalizaci

Ochrana ovzdusi

Rozhodnuti podle pravnich predpist na ochranu ovzdusi
SniZzovani emisi, stanoveni emisnich limitt

Poplatky za znegist&ni ovzdusi

Regulaéni opati'eni pfi inverznich stavech ovzdusi
Evidence stacionarnich zdroju

Dozor nad ochranou ovzdusi

Ochrana piirody

Realizace vvhlasky o chranénvch ¢astech uzemi
Rozhodnuti o pfestupcich podle zakona o ochrané piirody a krajiny

V/I5

V/5
VI5
A0

VM0
A/5

Vi5
A/20
V10
A/20
A/5
S/5

V/20
V/20
V/5
A0
A/5

A5

A/10
A/10

A0
V10

A/10
A0
S/5
VI20
A5

A5
S/5
S/5
S/5
V/5
S/5

A/5
\/53)



246.3 Chranéné &asti prirody V5
246.8 Mezinarodni konvence o ochrané Zivogicht a rostlin (CITES) A/
246.9 Geografické neplvodni druhy VI5
249 Odpadové hospodaistvi

2491 Rozhodnuti podle pravnich ptedpist upravujicich odpadové hospodarstvi V/100
249.4 Evidence skladek odpadi V/100
249.6 Dozor na obecni skladce odpadu S/5
249.8 Evidence hlaseni S/5
250 Geologie

250.1 Obnova Uuzemi (rekultivace, revitalizace, regenerace, sanace) A10
250.10 Hornicka &innost:

250.10.1 Souhlas s diini ¢innosti AM0
250.10.2 Nahrada $kod zplisobenych duini &innosti V/5
250.2 Dobyvani vyhradniho loZiska AM0
2504 Povolovani staveb a zafizeni v chranénych loZiskovych uzemich A0
250.5 Zména a ruseni dobyvaciho prostoru A5
250.7 Skladky odpadnich hmot V/5
250.8 Omezeni viastnickych prav k nemovitosti pfi provadéni geologickych praci S/5
250.9 Nahrady $kod zplsobenych geologickymi pracemi S/5
253 Zivnostenské podnikani:

253.1 Zivnostensky Grad:

253.1.1 Metodické a organizaéni pokyny a stanoviska V10
253.1.3 Organizaéni zalezitosti V10
253.2 Zivnostenské opravnéni:

253.2.1 Fyzické osoby V00
253.2.2 Pravnické osoby V/100
253.2.3 Zahraniéni osoby S0
253.2.4 Nevznikla Zivhostenska opravnéni S/5
253.3 Zivnostensky rejstrik:

263.3.1 Rejstik V/100
253.3.2 Nahlédnuti a vypis z rejstriku S/5
253.5 Cizi podnikatelé:

253.5.1 Zivnostenska opravnéni V/i5
253.5.2 Provozovny Vi5
253.5.3 Automaty obsluhované spotiebitelem Vi5
253.5.4 Ostatni dokumenty S/5
253.7 Vyjadfovani ke stavebnimu fizeni S/5
254 Hospodareni a sprava majetku

254.1 Evidence majetku:

254.1.1 Obecni pozemky A/5
254.1.2 Obecni budovy A/5
254.1.3 U piispévkovych organizaci a pravnickych osob, jejichz zfizovatelem je obec A5
254.2 Inventarizace majetku:

254,21 Dil&i inventurni soupisy, podklady S/5
254.3.1 Nabyvani majetku A/S



254.3.2 Prevod majetku A0
254.3.7 ZatiZzeni majetku (dluhy, vécna bfemena) S/5
254.3.8 Pojisténi majetku S/5
25439 Vyrazovani majetku S/5
254 .4 Bytovy majetek:

25441 Hospodareni s byty (pfidélovani, sména bytt) S/10
254.4.2 Modernizace a adaptace byt S/5
25443 Najemné S/5
255 Nebytové prostory

255.1 Pridélovani SM0
255.2 Najemné S/5
256 Vefejné osvétleni S/5
257 Majetkova acast obce V10
260 Pohfebnictvi, evidence hrobt

260.1 Pohrebnictvi V/i5
260.2 Evidence hrobl V/100
260.3 Evidence valecnych hrob( V/100
276 Doprava

276.1 Koordinace dopravy, zabezpecéeni dopravni obsluznosti

276.1.1 Integrované dopravni systémy A0
276.1.2 Dopravni priizkumy A0
276.10 Bezpeénost silni¢niho provozu V/i5
276.2 Jizdni rady S/5
276.3 Mechanizace nakladky a vykladky S/5
276.4 Provozni objekty, pomocné objekty a zafizeni, Eekarny, zastavky, stanoviste V/5
276.5 Statni odborny dozor na dodrZovani podminek provozu vozidel na pozemnich S/5
276.6 Rozvoj motorismu S/5
276.7 Ziskavani a zdokonalovani odborné zptsobilosti k fizeni motorovych vozidel:

276.7.1 Registrace provozovani auto$kol, odvolani k registraci provozovani autokol, zmé V10
276.7.2 Statni dozor ve v&cech upravenych zakonem VI5
276.7.3 Odborna zpUsobilost ucitelll autoskol V/100
276.7.4 Kontrola zkusebnich komisaitl SMO0
276.7.5 Odvolani proti rozhodnuti ve véci odborné zplisobilosti k fizeni motorovych vozid SM0
276.7.6 Schvalovani vycvikového vozidia pro pouZiti k vycviku v autogkole a zmény v jeho S/5
276.7.7 Zafazeni Zadatell o fidicské opravnéni k zavéreénym zkouskam S/5
276.7.8 Osveédceni profesni zplsobilosti fidice S/5
276.7.9 Protokoly o zkouskach Zadatell o fidicska opravnéni S/20
276.9 Eurolicence S/5
277 Silniéni doprava

2771 Nakladni pfeprava:

277.1.1 Stanovisko k vydani a odebrani koncese S/M10
277.1.2 Povoleni pro dopravni &innost, ktera neni Zivnosti S/5
2771.3 Povoleni k provozu nakladnich vozidel o sobotach a nedélich S/5
2771.4 Osveéd&eni o zkouskach odborné zplisobilosti v nakladni dopravé V/100
277.2 Pfeprava osob:



277.2.2 Licence k provozovani pravideiné autobusové dopravy V/5
277.2.7 Sdéleni o vozidlech k vykonavani dopravy S/5
277.3 Taxisluzba:

277.3.1 Odborna zplsobilost, zkousky S/15
277.3.2 Mistopis, zkougky S/15
277.3.3 Odvolani proti rozhodnuti S/5
277.4 Nemotorova doprava S/5
278 Technika silni¢ni dopravy

278.5 Osvéd&eni k provozovani stanic technické kontroly V/100
278.6 Osvédg&eni k provozovani stanic méfeni emisi V/100
278.7 Odvolaci fizeni ve véci osvéd&eni k provozovani stanic méfeni emisi §/10
279 Méstska doprava

2791 OsvédCeni o opravnéni podnikani v méstské hromadné dopravé V/100
279.2 Odvolaci fizeni S/5
280 Pozemni komunikace, provoz na pozemnich komunikacich

280.1 Stavby a ruseni silnice nebo mistni komunikace A10
280.10 Zvla8tni uzivani pozemnich komunikaci S/5
280.13 Stavebni a kolauda¢ni Fizeni pozemnich komunikaci A/20
280.14 Evidence, kategorizace a zmény v siti pozemnich komunikaci A/10
280.15 Cyklostezky V/5
280.16 Nemovitosti

280.16.1 Pfipojeni pozemni komunikace nebo sousedni nemovitosti na pozemni komunikaci  A/10
280.16.2 Zfizovani vécnych bifemen A0
280.17 Reklamni zafizeni S/5
280.18 Kontrolni vazeni S/5
280.2 Pfiprava planl investic a velkych oprav Vv/i10
280.21 Povéfeni osob opravnénych k zastavovani vozidel S/5
280.22 Udéleni, podminéni, omezeni, odnéti a vraceni fidicského opravnéni, zruseni jeho  S/5
280.23 Pfezkoumani zdravotni zpisobilosti drzitele fidi¢ského opravnéni S/5
280.24 PrezkousSeni drzitele fidi¢ského opravnéni z odborné zplsobilosti S/5
280.25 Registr fidi¢l, vydavani dat z registru fidi0 a z evidenénich karet Fidi& S/20
280.26 Neplatné fiditské priikazy SN
280.4 Dopravni inzenyrstvi (stanoveni dopravniho znaéeni) S/5
280.6 Bé&zZna udrzba pozemnich komunikaci a mostd S/5
280.7 Zimni adrzba pozemnich komunikaci S/5
280.8 Objizdky, uzavirky pozemnich komunikaci a jina rozhodnuti S/5
280.9 Odvoléni proti rozhodnuti tykajicich se pozemnich komunikaci V10
281 Ostatni obory dopravy

281.1 Zelezniéni doprava V/5
281.2 Letecka doprava V/5
281.3 Vodni doprava V/5
2814 Ostatni doprava (pasova, potrubni, lanova atd.) V/5
282 Statni odborny dozor

282.1 v nakladni dopravé V/5
283 Evidence motorovych vozidel:



283.2

303
306
326
326.1
326.2
327
328
3281

328.2
328.3
328.4
328.5
329
330
331
332
333
334
335
336
337
338
339
340
341
401
401.1
401.2
401.3
402
403
403.1
403.2
403.3
403.4
405
406
407
408
409
410
411
4111
411.2

Seznam vydanych technickych priikaz( motorovych a pFipojnych vozidel

Sit podnik{, prodejen,, provozoven, skladd a trh
Cestovni ruch

Uzemné planovaci dokumentace

Uzemni plany (véetné dokumentace)
Urbanistické studie (véetné dokumentace)
Uzemné planovaci podklady

Uzemni rozhodnuti:

Rozhodnuti o chranéném uzemi

Rozhodnuti o stavebni uzavére

Rozhodnuti o umisténi stavby

Rozhodnuti o déleni a scelovani pozemka

Odvolani proti Gzemnimu rozhodnuti

Opréavnéni k projektové &innosti

Stavebni povoleni a dali spisy v&etné dokumentace, tykajici se stavby (kolaudac
Povoleni terénnich uprav, nékterych praci a zafizeni

Statni stavebni dohled

Vyvlastnéni (stanoviska a vyjadient)

Stavebni urady

Vstup na cizi nemovitosti

Souhlas k vydani stavebniho povoleni pro speciélni stavby

Rozhodovani stavebnich afadil podle zvlastnich predpisti

Sankce podie stavebniho zakona

Prezkoumani pravomocnych spravnich rozhodnuti mimofadnymi opravnymi
Radonovy program

Program obnovy venkova

Kultura

Péce o ob&anské zaleZitosti

Slavnosti, vzpominkové akce, koncerty, vychovné, kulturni a jiné vefejné produkc
Vzdélavaci kursy a jiné kulturné vychovné akce

Organizacni zalezitosti kulturnich zafizeni

Kulturni instituce a zafizeni:

Divadia

Knihovny

Muzea a galerie

Ostatni

Autorsky zakon (odvolaci fizeni)

Neziskovy sektor (neprirezoveé &innosti)

Povolovani vefejné produkce

Tisk, rozhlas, televize a film

Neprofesionalni umélecké aktivity

Kroniky

Péc&e o kulturni pamatky

Péce o kulturni pamatky, pamatkové rezervace, pamatkové zény, pamatkova
Prohlaseni Ministerstva kultury za kulturni pamatku, pamatkovou rezervaci, pamét

SM56

V/5
Vvi5

Vv/100
V100
V10

A5

A/5
A/
Vi5
V/5
A10
V/100
V/5
S/20
V/100
V10
S/5
A0
V/10
S/5
V/5
V/5
V10

S/5
V/5
A5
VI5

V/5
V/5
\
\/5)
VI5
V10
V5
A5
V/5
V/100

A/10
A/30



411.8

4511
451.3
451.4
452

453

453.1
453.2
453.3

453.4
455
456
456.1
456.2
457
4571
457.2

60

60.1
602
603
603.1
603.3
603.4
604
604.1
604.2
604.3
604.4
605
605.1
605.1.1
605.1.2
605.2
605.3
605.4
605.5
605.6
606
606.1
606.2
606.3
606.4
607
607.1
607.1.1
607.1.2
607.1.3
607.1.4
607.1.5
607.1.6
607.2
607.3
607.4
607.5
607.6

Trvalé pfemisténi movité kulturni pamatky z vefejné pFistupného mista

ékoly a 8kolska zafizeni zfizena obci

Zfizovaci listiny kol a $kolskych zafizeni

Konkursni fizeni na obsazeni funkci feditelll $kol a kolskych zafizeni ziizovany
Soukromé a cirkevni §koly

Skolsky rejstfik

Zadosti 0 zapis, zménu zapisu a vymaz, rozhodnuti

Vyjadfeni k udéleni vyjimek z poétu $kol, déti a 2akd ve Skole

Vykazy $kol a $kolskych zafizeni

Vyro¢ni zpravy 3kol, jejichz zfizovatelem je obec

Pasportizace Skol

Ceska $kolni inspekce

Inspekeni zpravy a protokoly o ¢innosti $kol a &kolskych zafizeni

Opatfeni pfijata na zakladé vysledkd kontroly CSI u $kol a $kolskych zafizeni
Mladez, sport

Rozvoj sportu a aktivit déti a mladeze

Provozovani zafizeni slouzicich détem a mladezi

Stiznosti, podnéty a oznameni ob&andl
Stiznosti, podnéty a oznameni ob&and
Shromazdovani

ZaleZitosti vojenskospravni

Odvodni fizeni

Vojenské Gjezdy

Pfiprava ob&ani k obrané statu
Uzemi obce a jeho zmény

Uzemni zmény

Méstské obvody, méstské ¢asti
Slugovani a rozdélovani obci
Zalezitosti statnich hranic

Evidence obyvatel

Evidence obyvatel:

Hlaseni evidenci obyvatel (zbaveni nebo omezeni zplsobilosti k pravnim tkoniim, z

Ostatni hla8eni (narozeni, manzelstvi, umrti, rozvody, stéhovani aj.) SN
Narodnostni mensiny

Uprchlici

Rozhodovani o zruSeni trvaiého pobytu
PiihlaSovaci listek k trvalému pobytu

Evidence vydanych potvrzeni o zméné mista trvalého pobytu
Statni ob¢anstvi

Slozeni statoob&anskeého slibu

Cestné prohlaseni o statnim ob&anstvi

Stanoviska a vyjadrieni

Zadosti o osvéd&eni statniho obganstvi CR (kopie)
Matrini zalezitosti

Matriky a sbirky listin:

narozeni

manzelstvi

amrti

Opisy matri¢nich dokladd, vypisy z matrik
Oznameni pro zapisy do zvlastnich matrik
Potvrzeni z matriéni knihy nebo sbirky listin
Matriéni doklady do ciziny

Osvédcovani zplsobilosti k uzavieni manzelstvi
Rozhodovani v matri¢nich v&cech

Dozor a kontrola vedeni matrik

Zalezitosti matrikafd a matricni obvody

A/5

V/5
A0
V/5
V/5

V/5
S/56
Vvi5

A5
A/10

V/5
S/10

S/10
S/10

V/5
V/5

S/5
A/5
VIS5

A/10
A0
A0
A/10

V/5
V/100
V/5
A5
\ZE]
S/50
SN

V/10
V/100
V10
SN

A1
V/100
V100
S/3
S/3
S/3
S/3
S/3
V/5
V/5
V/5



608 Zmé&na jména a piijmeni AJ20
609 Oveérovani opisi listin a podpistl na listinach (ové&fovaci kniha) V/100
61 Ochrana obyvatelstva, Integrovany zachranny systém, krizové fizeni

61.1 Ochrana obyvatelstva:

61.1.1 Organizace ochrany obyvatelstva a zafizeni civilni obrany A5
61.1.2 Spoluprace s ostatnimi organy a subjekty (jednotky pozarni ochrany, ob&anska sdr ~ V/5
61.1.3 Opatfeni ochrany obyvatelstva (varovani, evakuace, ukryti, nouzové preziti aj.) ViS5
61.1.4 Hospodafeni s materidlem civilni ochrany S/5
61.1.5 Zafizeni civilni ochrany vi5
61.1.6 Organizace $koleni fyzickych a pravnickych osob S/5
61.1.7 Stanoviska obce jako dotéeného organu ve stavebnim a Gzemnim fizeni z hlediska  A/5
61.2 Integrovany zachranny systém:

61.2.1 Organizace Integrovaného zachranného systému V/5
61.2.2 Dokumentace Integrovaného zachranného systémuu (havarijni planovani, cviceni,  S/5
61.2.3 Koordinace zachrannych a likvida&nich praci V5
61.2.4 Financovani, nahrady S/5
61.2.5 Zahrani¢ni pomoc A/S
61.3 Krizové fizenl:

61.3.1 Organizace krizového fizeni (bezpe&nostni rada, krizovy $tab) A/5
61.3.2 Zviastni skuteénosti V/5
61.3.3 Pripravenost na krizové stavy (krizové planovani, cviteni, vzdélavani v krizovém S/5
61.3.4 Krizove situace (mimoradné udalosti, Zivelni pohromy aj.) A/5
61.3.5 Financovani, nahrady S/5
61.3.6 Humanitarni pomoc V/5
61.4 Hospodaiska opatfeni pro krizové stavy

61.4.1 Organizace systému hospodaiskych opatfeni pro krizové stavy V5
61.4.2 Priprava hospodaiskych opatfeni pro krizové stavy V/5
61.4.3 Realizace hospodarskych opatieni pro krizové stavy VI5
610 Archivy a archivnictvi Vi5
611 Hospodaisko-provozni zalezitosti

611.4 Telefon, rozhlas, televize a jiné véci spoji S/5
611.5 Kancelaiska technika S/5
611.8 Vozovy park V/100
611.9 Objednavky pro zajisténi hospodarsko-provozni &innosti S/5
612 Nazvy obcl, ulic a vefejnych prostranstvi A/5
613 Cislovani dom

613.1 Cislovani dom A/5
613.2 Informace o &islovani domu S/3
614 Ochrana verejného poradku

614.1 Organiza&ni a vécné problémy vei'ejného poradku na jednotlivych tsecich V/5
614.2 Obecni policie

614.2.2 Ufedni zaznamy o vykonu méstské policie V/i10
614.2.3 Dokumenty ve véci vykonu rozhodnuti S/5
614.2.4 Osvedeeni straznikl meéstskeé policie (vydani, pozastaveni platnosti, odejmuti, vr S/5
614.3 Souginnost s jinymi organy a organizacemi S/5
615 Zélezitosti bezpeénostné spravni S/5
616 Zpravy a informace o ob&anech

616.1 Vyjadfeni k osobé zadajiciho (zadost o zbrojni prikaz aj.) S/5
617 Statni, obecni znaky a symboly

617.1 Pouzivani statnich a obecnich znaki a symbold V/5
617.2 Znaky, barvy a prapory obce A5
617.3 Pecetidla a razitka:

617.3.1 Pecetidla V100
617.3.2 Razitka V/100
619 Shirky

619.1 Verejné sbirky V/5
62 Zahraniéni styky a cesty V/i5
620 Ztraty a nalezy S/3



622

622.1
622.2
622.3
622.4
622.5
622.6
623

623.1
623.1.1
623.1.10
623.1.2
623.1.3
623.1.4
623.1.5
623.1.6
623.1.7
623.1.8
623.1.9
624

63

63.1
63.2
63.3
63.4
63.4.1
63.4.2
63.4.3
65

66

67

67.1
67.2
67.3
67.4
67.5

68

69

70

70.1
70.2
70.3
70.4
70.5
70.6
70.7

73

74

75

76

76.1
76.2
76.3

77

771
77.2
77.3
774
77.5

Cestovni doklady

VSeobecna agenda

Rozhodovani v oblasti cestovnich doklad(
Z4dost o vydani cestovniho dokladu
Zmény udajh v cestovnich dokladech
Vstupni protokol, vystupni protokol (pasy)
Zprava vstupni davky (pasy)

Doklady

Obganské prikazy

Rozhodovani v oblasti ob&anskych priikazd

Protokoly o zni¢eni ob&anskych priikaz(

Zadost o vydani ob&anského priikazu

Onhlaseni ztraty, odcizeni, poSkozeni ob&anského priikazu
Evidence odcizenych a ztracenych ob&anskych prakazii
Evidence vydanych potvrzeni o ob&anském prikazu
Protokol o ukon&eni platnosti ob&anskych prikazil
Vstupni protokol, vystupni protokol

Zprava vstupni davky

Potvrzeni o zméné trvalého bydlisté, o zméné stavu siatkem, zméné pfijmeni a 0 o
Evidence dokument(l zvefejnénych na uredni desce
Referendum, mistni referendum

Vyhlaseni, pribéh a vysledek referenda

Ostatni dokumentace referenda

PouZite hlasovaci listky a tfedni obalky referenda

Mistni referendum:

Navrh na konani mistniho referenda, podpisové listiny, usneseni o vyhlaseni refe
Ostatni dokumentace

Pouzité hlasovaci listky a tredni obalky

Plany, koncepce, programy rozvoje obce

Pokuty (ukladani, hrazeni)

Prestupky, spravni delikty

Rozbory, hodnoceni

Evidence prestupk

Konkreétni pfipady

Spravni delikty podnikajicich pravnickych osob a fyzickych osob
Spravni delikty podie zakona o obcich

Ochrana statniho a sluZebniho tajemstvi

Fotografovani, filmovani (povoleni aj.)

Spisova sluzba

Skartaéni fizeni

Podaci denik (jednaci protokol)

Doru¢ovaci knizka

Rejstfiky k podacim denikiim

Jina pomocna evidence

Svodky Transakéni protokoly

Vystupy z ISVS

Privatizace

Vyznamenani, ceny obce, Cestné obéanstvi

Nahrady cestovnich, stéhovacich a jinych vydaiju
Propagacni ¢innost

Obecni zpravodaj, jiné tiskoviny vydavané obci (v pfislusném archivu se uklada j
Monitoring tisku, vystfizkova sluzba

Jiné formy prezentace obce

Volby

Kandidatni listina, pfihladka kandidata k registraci, prohladeni kandidata véetn
Zapisy o vysledku hlasovani, hiaeni vysledktl voleb v obci
Organizacné technické zabezpeéeni voleb

Ostatni volebni dokumentace

Seznamy voli&l

Vi5
V10
S/15
S/15
S/5
S/5

S/10
S/10
S/15
S/5
S/5
S/5
SN
S/5
S/5
SN
SN

A0
V/56
V/100

A0
VIi5
Vv/100
A10
S/5

A5
V/5
V/5
V/5
V/5
V/56
S/6

A5
V100
V/100
A5
V/100
A1
S/10
A/10
A/5
S/5

A/5
V5
Vi5

V/100
A0
S/5
\/5
V/100



77.6 Pouzité hlasovaci listky a volebni obalky V/100
78 Volby pfisedicich u soudu A/5
79 Konference, porady, konzultace V/5
82 Reklama:

82.1 Viastni Vv/100
82.2 Cizi Vv/100
83 Obecné prospésné prace V/5
84 Poskytovani informaci, styk s verejnosti

84.1 Poskytovani informaci ze zakona S/5
84.2 Vyhodnoceni A/5
87 Dokumenty, které nejsou podnétem k afednimu jednani nebo nepfisiusi k vyfizeni

87.1 Dokumenty na védomi S/
87.2 Postoupeni v&cné nebo mistné nepfislusné zalezitosti SN
88 Dotace, grantova podpora

88.1 Dotace, grantova podpora V/10
88.2 Vyjadfeni, stanoviska ke grantim a dotacim VI5
89 Pravni predpisy

89.3 Navrhy zakon( Vi5
89.4 Stanoviska k navrhim pravnich predpisti v/5
91 Veiejné zakazky, vyb&rové fizeni

91.1 Verejné zakazky V100
91.2 Vybérové Fizeni VIS5
93 Predbé&Zna ochrana organem statni spravy V/5
95 Ukladani sankci V/5
96 Vymahani pohledavek S5
97 Ukony v rdmci nedinnosti spravnich ufadu S/5
99 Nadace, nada¢ni fondy A/5
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PRILOHA &.3

MESTSKY URAD BUDYNE NAD OHRI

PSC - 411 18, Mirové namésti 65

[ ]

_J

VAS DOPIS ZNACKY/ ZE DNE NASE ZNACKA VYRIZUJE / LINKA BUDYNE NAD OHRI
VEC:

TELEFON BANKOVNI SPOJENI ICO

416 863 007 CESKA SPOR. a.s., ROUDNICE N. L. 00 263 427

416 863001, 863008 ¢.u. 1003696319/0800

tel. /fax 416 863273
e-mail: sanova@budyne.cz



PRILOHA &. 4

I Statni okresni archiv v Litomé&Ficich |
se sidlem v Lovosicich

_|

VAS DOPIS ZNACKY/ ZE DNE NASE ZNACKA VYRIZUJE / LINKA BUDYNE NAD OHRI

VEC:
Skartac¢ni navrh

Na zaklad¢ § 8 a 9 zékona €. 499/2004 Sb, o archivnictvi a spisové sluzbé a 0 zméné nékterych zakon,
ve znéni pozdgjSich piedpisti a vyhlagky &. 259/2012 Sb, o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni
pozdéjsich predpist a podle Instrukce ministerstva vnitra Ceské republiky ze dne 25.5.1992 &. VSC/1-793/92,
o spisové sluzbé, Spisového Fddu obce ze dne ... ...., popF. citace dalsich norem navrhujeme vytadit dokumenty
uvedené v pfilohach ¢ 1 a 2. Dokumenty se skartadnim znakem ,,V“ byly posouzeny a zafazeny
k dokumentim se skartaénim znakem ,,A*/,,S* (vyberte skartacni znak podle toho, ke kterému jste zaradili
dokumenty piivodné prirazené skartacnimu znaku ,, V*, pokud k obéma, tzn. ke skartacnimu znaku ,A“ i, S*,
tak nechte obé varianty). Ke skartatnimu fizeni byly navrZeny dokumenty s pro§lymi skarta¢nimi lhéitami

z Cinnosti (uvést konkrétniho pivodce dokuments) z let ????, které nejsou nadale potfebné pro vlastni &innost.

Jméno a pfijmeni

starosta obce

Pilohy: 1/pocet listii Seznam dokumenth se skartanim znakem ,,A“ navrzenych ke skartaci

2/ pocet listi1 Seznam dokumentt se skartaénim znakem ,,S* navrZenych ke skartaci

Seznam dokumenti se skartaénim znakem ,,A* navrZenych ke skartaci

TELEFON BANKOVNI SPOJENI ICO
416 863 007 CESKA SPOR. a.s., ROUDNICE N. L. 00 263 427
416 863001, 863008 & 1003696319/0800

tel. /fax 416 863273
e-mail: sanova@budyne.cz



Potadové Spisovy | Druh pisemnosti Datace Skartadni Mnozstvi
¢islo znak znak/
skartaéni
) lhiita -
1. 51.2 Agenda starosty 2001-2008 V/5 (A) 3 pofadace
2. 56.2 Smlouvy (obec a dodavatelé) neplatné 1991-2009 V/5(A) 3 desky
3. 56.4 Smlouvy (kupni-pozemky) ] 1998-2005 A/ 1 desky
4. 57.2 Statistika vykaznictvi (roéni vvkazy) 1992-2006 A/S 1 pofadad
5. 70.2 Podaci deniky 2006-2011 A/S5 1 desky
6. 77.1 Volby do zastupitelstva OU, sendtu, kraje, 1990-2000 A/10 2 baliky
77.2 evropského parlamentu (kandidétni listina,
pfihlaska kandidata k registraci, prohlaseni
kandidata v&etn& podklad ke kandidatni
listin& a p¥ihla3ce k registraci, petice,
dokumentace o vzdani se kandidatury nebo
jejim odvolani, rozhodnuti o registraci
kandidatni listiny, rozhodnuti o registraci
pfihlasky k registraci, rozhodnuti soudu ve
véci registrace ptihlasky k registraci, zapisy o
vysledku hlasovani, hlageni vysledk voleb
v obci, tfi sady nepouzitych hlasovacich listk
pro jednotlivé volby k uloZeni v pfislu§ném
archivu)
7. 101.2 Zapisy ze zasedani zastupitelstva 2002-2006 A/10 3 knihy,
1 pofadag
8. 104.1 Obecni vyhlasky, smérnice (neplatné) 1991-2007 A/5 2 desky
9. 113 Audit provedeny KU PK 1994-2004 | V/10 (A) 1 slozka
TELEFON BANKOVN{ SPOJENI ICO
416 863 007 CESKA SPOR. a.s., ROUDNICE N. L. 00 263 427

416 863001, 863008
tel. /fax 416 863273
e-mail: sanova@budyne.cz

¢.a. 1003696319/0800




