N

4 MESTO BUDYNE NAD OHRIi

S PSC - 411 18, Mirové namé&sti 65

Verejna vyzva
Starosta Mésta Budyné nad Oh¥i v souladu s ustanovenim § 6 zakona 312/2002 Sb., o

urednicich izemnich samospravnych celki, vyhlasuje vefejnou vyzvu na obsazeni
pracovniho mista

administrativni pracovnik (spravce bytového fondu)

Charakteristika vykondvané préce:
e Zpracovani ucetnich, majetkovych a spravnich agend — agendy spojené s bytovym
fondem
e Zajisténi zpracovani inventarizace
e Provadéni platebniho styku s bankou
e Dalsi administrativni prace

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru
e Statni ob&anstvi CR, v p¥ipadé ciziho statniho ob&ana trvaly pobyt v CR
e VEk minimalné 18 let
e Zpusobilost k pravnim tkondm a trestni bezihonnost
e Ovladani jednaciho jazyka

Pozadavky
e Stfedni vzdélani ekonomického sméru s maturitni zkousSkou

e Znalost prace na PC
e Komunikativnost, samostatnost, spolehlivost
e Ochota se dale vzdélavat

Podminky
e Pracovni pomér na plny tivazek

e Nastup na plny tivazek od 11/2023 (od 10/2023 mozno ¢asteCny uvazek)
e Platové zatazeni dle Nafizeni vlady ¢. 341/ 2017 Sb. ve znéni pozdéjSich predpist

Naélezitosti pisemné ptihlasky zdjemce
e Jméno, pfijmeni a titul, datum a misto narozeni
e Statni ptisluSnost zdjemce
e Misto trvalého pobytu zajemce
e Cislo ob&anského pritkazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li i ciziho
statniho obCana
Telefonni a e-mailovy kontakt
e Datum a podpis zjemce




Ptilohy k ptihlaSce

e Zivotopis, ve kterém se uvedou tidaje o dosavadnich zamé&stnanich a odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

e Vypis z evidence Rejstiiku trestii ne starSi nez 3 mésice, u cizich statnich piislusniki
téz obdobny doklad osvédEujici bezahonnost vydany domovskym statem, pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim

e Ov¢étend kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

e Podepsané prohlaSeni uchazece o ochran¢ osobnich udaji ve smyslu zakona ¢.
101/2019 Sb.

Pisemnou prihlasku s poZadovanymi dokumenty doructe poStou nebo osobné na adresu:
Méstsky urad Budyné nad Ohri, Mirové namésti 65, 411 18 Budyné nad Oh¥i v obalce
oznacené ,,Neotvirat-vefejna vyzva-administrativni pracovnik® nejpozdéji do 22.8.2023
do 10.00 hodin.

Poznamka: pohovor se zajemci se uskutec¢ni na zaklad¢ telefonické vyzvy, nejpozdéji do
31.8.2023.

Blizsi informace poskytne tajemnik Mé&U Eva Sanova, mob. 603485414, e-mail:
infomeu@budyne.cz

Ing. Petr Kindl v.r.
starosta

Zvetejnéno: 2.8.2023



