MESTO BUDYNE NAD OHRI

Mirové namésti 65, 411 18

Verejna vyzva

Starosta Mésta Budyné nad Ohii v souladu s ustanovenim § 6 zdkona ¢. 312/2002 Sb. o
ufednicich tzemnich samospravnych celkli v a¢inném znéni vyhlaSuje vefejnou vyzvu na
obsazeni pracovniho mista ,,administrativni pracovnik/pracovnice®.

Pracovni pomér bude sjednan na plny uvazek, na dobu neurcitou se zkusebni dobou 3 mésice.
Piedpokladany nastup: mozny ihned

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru

fyzicka osoba, ktera doséhla véku 18 let

zpisobilost k pravnim tkoniim

bezuhonnost

ob&anstvi Ceské republiky, poptipadé cizi statni ob&an s trvalym pobytem v Ceské
republice, ktery ovlada cesky jazyk

ovladani jednaciho jazyka

Pozadované vzdélani

minimaln¢ stiedoskolské vzdélani (administrativni nebo ekonomicky smér vyhodou)

Platové podminky

platové zatazeni dle Natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. ve znéni pozd¢jsSich predpist

Piedpokladana pracovni napli:

zajiStovani administrativnich ukoni dle aktudlnich potieb jednotlivych odbora
méstského tradu

zpracovani, evidence a archivace dokumentti v listinné 1 elektronické podobé
prace se spisovou sluzbou

vytizovani korespondence a komunikace s obCany a institucemi
administrativni podpora zaméstnanct ufadu

zastupovani administrativnich pracovniki v dobé jejich neptitomnosti

plnéni dalSich tkoli dle pokynt nadfizeného

Pozadované znalosti a dovednosti:

znalost prace na PC napt. Word, Excel, Outlook

organiza¢ni schopnosti, peclivost a flexibilita

schopnost samostatné prace i prace v tymu

komunika¢ni dovednosti a vstficné vystupovani

ochota ucit se nové postupy a orientovat se v riznych agendach



Naélezitosti pisemné ptihladsky zdjemce o pracovni misto:
e jméno, piijmeni a titul, datum a misto narozeni, misto trvalého pobytu
e (islo obCanského prikazu (¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana)
e statni ptislusnost
e telefonni a e-mailovy kontakt
e datum a podpis uchazece

K pfihlaSce je nutné ptipojit:

e profesni zivotopis, ve kterém se uvedou tdaje o dosavadnich zaméstnanich a
odbornych znalostech a dovednostech

e vypis z evidence Rejstiiku trestll ne star$i nez 3 mésice, u cizich statnich ptislusnik
téz obdobny doklad osvédEujici bezahonnost vydany domovskym statem, pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim

e ovéienou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdelani

e pisemny souhlas se zpracovanim osobnich udaji pro tcely tohoto vybérového fizeni
ve smyslu zakona €. 110/2019 Sb. v platném znéni a natizeni EU 2016/679

Nabizime:
e pétitydenni dovolenou
po zapracovani moznost osobniho ptiplatku
prispévek na stravovani
prispévek na penzijni pojisténi
rocni piispevky ze socidlniho fondu

Pisemnou prihlasku s poZadovanymi dokumenty doructe postou nebo osobné na adresu:
Méstsky urad Budyné nad Ohri, Mirové namésti 65, 411 18 Budyné nad Ohri.
Rozhodnym terminem pro podani prihlasky je termin doruceni prihlasky na podatelnu
Mésta Budyné nad Oh¥i. Uzavienou obalku oznacte slovy: Verejnd vyzva-
administrativni pracovnik/pracovnice — ,,NEOTVIRAT*, dile jméno a adresu
odesilatele, nejpozdéji do 27.02.2026 do 14.00 hodin.

Poznamka: Termin osobniho pohovoru bude urcen telefonicky.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo veiejnou vyzvu zrusit bez uvedeni divodu kdykoliv v jeho
priibéhu nebo nevybrat Zadného uchazece.

Blizsi informace poskytne starosta Ing. Petr Kindl, mob. 776442916, e-mail:
infomeu@budyne.cz

V Budyni nad Ohfti, dne 28.01.2026 Ing. Petr Kindl v.r.,starosta



Souhlas se zpracovanim osobnich adaja

Ud¢luji timto souhlas méstu Budyné nad Ohii se sidlem Mirové namésti ¢.p. 65,411 18
Budyné nad Ohii, IC: 00263427 (dale jen ,spravce™), aby ve smyslu nafizeni ¢.
679/2016 o ochrané osobnich tidaji fyzickych osob (déle jen ,,GDPR*) zpracovaval tyto
osobni udaje:

(uved'te osobni udaje dle skutecnosti)

- Jménoapiiimeni L.
- Datum narozeni: ...
- E-mail
- Telefonni ¢islo apod. ........coeviiiiiiiiiii

Tyto osobni udaje je nutné zpracovat pro ucel vybérové fizeni vyhlaSeného méstem
Budyné nad Ohii. Udaje budou spravcem zpracovany po dobu nezbytné nutnou
k naplnéni ucelu.

S vyse uvedenym zpracovanim udéluji vyslovny souhlas. Souhlas Ize vzit kdykoliv zpét
a to napfiklad zaslanim e-mailu nebo dopisu na kontaktni idaje mésta Budyn¢ nad Ohfi.
Zpracovani osobnich udaji je provadéno spravcem, osobni udaje vSak pro spravce
mohou zpracovavat i tito zpracovatelé

a. Napft. IT dodavatelé
b. Napft. Poskytovatelé zpracovatelskych softwarti

Dle GDPR mate pravo:

- Vzit souhlas kdykoliv zpét

- Pozadovat informaci, jaké vase osobni udaje zpracovavame

- Pozadat vysvétleni ohledné zpracovani osobnich tdaji

- Vyzadat si pfistup k témto idajim a tyto nechat aktualizovat nebo opravit

- Pozadovat opravu, vymaz osobnich udaji, omezeni zpracovani a vznést ndmitku
proti zpracovani



