MESTO BUDYNE NAD OHRI

Mirové namésti 65, 411 18

Oznameni o vyhlaSeni vybérového rizeni

Starosta Mésta Budyné nad Oh¥i v souladu s ustanovenim § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb. o
ufednicich izemnich samospravnych celki v i¢inném znéni a dle zdkona ¢. 262/2006 Sb.
Zakoniku prace v u¢inném znéni a 0 zméné nékterych zakoni v platném znéni, vyhlasuje
vybérové rizeni na obsazeni pracovniho mista ,,mzdovy/a ucetni a fakturant/ka"

Pracovni zarazeni: mzdovy/a ucetni a fakturant/ka

Pracovni pomér bude sjednan na plny tivazek, na dobu neurcitou se zkuSebni dobou 3 mésice.
Predpokladany nastup: mozny ihned

Zékonné ptedpoklady pro vznik pracovniho poméru uiednika stanovi § 4 zdkona ¢. 312/2002
Sb. o tifednicich izemnich samosprdvnych celkil, ve znéni pozdéjSich predpist

a) fyzicka osoba, kterd dosdhla véku 18 let

b) zpulsobilost k pravnim tkoniim

c) bezthonnost

d) obcanstvi Ceské republiky, popiipadé cizi statni obéan s trvalym pobytem v Ceské
republice, ktery ovlada cesky jazyk

e) ovladani jednaciho jazyka

Pozadované vzdélani
e minimalné stiedni vzdélani ekonomického sméru s maturitni zkouskou nebo statni
zkouskou

Platové podminky
e platové zarazeni dle Natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. ve znéni pozd¢&jsich predpist

Predpoklddand pracovni nédpli:
e vedeni mzdové agendy (nahlaSovani zaméstnanct, odhlasovani zaméstnancii, pracovni
smlouvy, platové vymeéry...), komunikace s tfady
sestavovani mzdovych vykaza
kontrola nalezitosti doslych faktur, jejich potizeni a pfedkontace
pofizovani vydanych faktur v¢etné ptedkontace
piiprava a zpracovani prikazi k uhrad¢ faktur i mezd
zpracovani a vyuctovani voleb
dokladové inventura (dle planu inventur) a vedeni analytické evidence béhem roku
zpracovani agendy DSO Mikroregion Budynsko
vykonévani praci dle ptikazu vedouci ucetni

Pozadované znalosti a dovednosti:
e znalost prace na PC napt. Word, Excel, Outlook, internetové bankovnictvi




e znalost administrativnich praci, schopnost samostatné prace a rychlé orientace
v pracovni problematice, schopnost tymové prace, spolehlivost, ochota se dale
vzdélavat, Casova flexibilita

e praxe v oblasti mezd

e praxe v oblasti vefejné nebo statni spravy vitana

Uchazec¢/uchazecka podava prihlasku k vybérovému tizeni podle § 7 odst. 4 zakona
¢.312/2002 Sb. o utednicich izemnich samospravnych celkt a 0 zméné nékterych zakont,
ktera musi obsahovat tyto nalezitosti:

e jméno, pfijmeni a titul, datum a misto narozeni, misto trvalého pobytu

e (islo obCanského pritkazu (Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho

obCana)

e statni piisluSnost

e telefonni a e-mailovy kontakt

e datum a podpis uchazece

K ptihlaSce je nutné ptipojit:

e profesni Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a
odbornych znalostech a dovednostech

e vypis z evidence Rejstiiku trestll ne starsi nez 3 mésice, u cizich statnich ptislusnika
téz obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem, pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se beztthonnost ¢estnym prohlaSenim

e ovéienou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

e pisemny souhlas se zpracovanim osobnich udajt pro tcely tohoto vybérového fizeni
ve smyslu zakona ¢. 110/2019 Sb. v platném znéni a natizeni EU 2016/679

Nabizime:
e pétitydenni dovolenou
e po zapracovani moznost osobniho ptiplatku
e pfispévek na stravovani
e piispévek na penzijni pojisténi
e rocni prispévky ze socialniho fondu

Pisemnou prihlasku s poZadovanymi dokumenty doructe poStou nebo osobné na adresu:
Méstsky urad Budyné nad Ohri, Mirové namésti 65, 411 18 Budyné nad Oh¥i.
Rozhodnym terminem pro podani prihlasky je termin doruéeni prihlasky na podatelnu
Mésta Budyné nad Oh¥i. Uzavienou obéalku oznacte slovy: Vybérové iizeni — mzdovy/a
tiCetni — ,NEOTVIRAT*, dale jméno a adresu odesilatele, nejpozdéji do 27.02.2026 do
14.00 hodin.

Poznamka: Termin osobniho pohovoru bude urcen telefonicky.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové rizeni bez uvedeni divodu kdykoliv v jeho
pribéhu nebo nevybrat Zadného uchazece.

Bliz§i informace poskytne starosta Ing. Petr Kindl, mob. 776442916, e-mail:
infomeu@budyne.cz

V Budyni nad Ohti, dne 21.01.2026 Ing. Petr Kindl v.r.,starosta


mailto:infomeu@budyne.cz

Souhlas se zpracovanim osobnich adaja

Udg¢luji timto souhlas méstu Budyné nad Ohfti se sidlem Mirové nameésti €.p. 65,411 18
Budyné nad Ohii, IC: 00263427 (dale jen ,spravce), aby ve smyslu natizeni ¢&.
679/2016 o ochran¢ osobnich tdaji fyzickych osob (dale jen ,,GDPR*) zpracovaval tyto
osobni udaje:

(uved'te osobni udaje dle skutecnosti)

- Jménoapfiimeni ...
- Datum narozeni: ...
- E-mail
- Telefonni Cislo apod. ........ccooiiiiiiiiiii

Tyto osobni udaje je nutné zpracovat pro ucel vybérové fizeni vyhlaSeného méstem
Budyné nad Oh#i. Udaje budou spravcem zpracovany po dobu nezbytnd nutnou
k naplnéni ucelu.

S vyse uvedenym zpracovanim ud€luji vyslovny souhlas. Souhlas Ize vzit kdykoliv zpét
a to napiiklad zaslanim e-mailu nebo dopisu na kontaktni idaje mésta Budyn¢ nad Ohti.
Zpracovani osobnich udaji je provadéno spravcem, osobni tdaje vSak pro spravce
mohou zpracovavat 1 tito zpracovatelé

a. Napf. IT dodavatelé
b. Napfi. Poskytovatelé zpracovatelskych softwarti

Dle GDPR maéte pravo:

- Vzit souhlas kdykoliv zpét

- Pozadovat informaci, jaké vase osobni tdaje zpracovavame

- Pozédat vysvétleni ohledné zpracovani osobnich udajt

- Vyzadat si ptistup k t€émto tidajim a tyto nechat aktualizovat nebo opravit

- PoZadovat opravu, vymaz osobnich udajli, omezeni zpracovani a vznést namitku
proti zpracovani



